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เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินกองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น พ.ศ.2568 
***************** 

  อ้างถึง ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ.2567 คณะกรรมการบริหาร
กองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินกองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น         
ปี 2568 ดังนี้ 

1. ค่าเบี้ยเลี้ยงประชุมคณะกรรมการบริหาร คณะอนุกรรมการ เหมาจ่ายครั้งละ 300 บาท/คน 
2. ค่าวัสดุต่าง ๆ เบิกจ่ายได้ตามจริง แต่ไม่เกินวงเงินงบประมาณท่ีขอมา และหากมีเงินเหลือจ่าย

จากการดำเนินงาน  ให้นำเงินทีเหลือจ่ายส่งคืนกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น 
3. โครงการของกลุ่มหรือองค์กรประชาชนหากมีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุที่มีลักษณะเป็น

ครุภัณฑ์ สนับสนุนได้ในวงเงินไม่เกิน 8,000 บาทต่อโครงการ และครุภัณฑ์ที่จัดหาได้ให้เป็นทรัพย์สินของ
หนว่ยงาน องค์กรหรือกลุ่มประชาชน ที่ได้รับการสนับสนุน 

4. โครงการประเภทที่ 4 ค่าบริหารจัดการ สามารถจัดซื้อครุภัณฑ์ได้ชิ้นละไม่เกิน 20,000 บาท  
หรือตามความเหมาะสม 

กรณีหน่วยบริการ  สถานบริการ  หน่วยงานสาธารณสุข  และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
1. ให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็น หน่วยบริการ  สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข และหน่วยงานอื่น

ของรัฐ นำงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ ภายใต้โครงการที ่กำหนด              
ให้เป็นไปตามระเบียบที่หน่วยงานนั้น ๆ  ถือปฏิบัติ 

2. ให้หัวหน้าหน่วยบริการ  สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข หรือ หน่วยงานอื่นของรัฐ เป็น
ผู้รับเงิน เบิกจ่ายเงินในบัญชีตามรายการค่าใช้จ่ายและอัตราที่กำหนดไว้ในแผนโครงการ หรือกิจกรรมที่ได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการกองทุน 

3. การซื้อ/จ้าง 
ในกรณีท่ีเป็นโครงการประเภทที่  1 3 4 5 และ 6 ให้ยึดตามระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
5. ค่าอาหาร  อาหาราว่างและเครื่องดื่ม  ในการจัดประชุม 

- ค่าอาหารเบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกิน 75 บาท/มื้อ/คน 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 25 บาท/มื้อ/คน 

5. ค่าตอบแทนวิทยากร 
ประเภท ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด

เทศบาลนครขอนแกน่ 
ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด 

รพ.ขอนแก่น 
ค่าตอบแทนวิทยากรนอก

สังกัดเทศบาลฯ 
1. ค่าตอบแทนวิทยากร ชม.ละไม่เกิน 300 บาท/

คน 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 
300 บาท/ช.ม.                 

*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

ชม.ละไม่เกิน 600 บาท/คน 

2. วิทยากรจากเอกชนท่ีมีความ
เชี่ยวชาญเฉพาะดา้น 

- - ชม.ละไม่เกิน 1,200 บาท/คน 

3. วิทยากรกลุ่ม  
(เบิกจ่ายได้กลุ่มละไมเ่กิน 2 คน) 

คนละไม่เกิน 300 บาท/ช.ม.  
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 
300 บาท/ช.ม.                 

*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

 คนละไม่เกิน 600 บาท/ ช.ม. 
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ประเภท ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด

เทศบาลนครขอนแกน่ 
ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด 

รพ.ขอนแก่น 
ค่าตอบแทนวิทยากรนอก

สังกัดเทศบาลฯ 
4. วิทยากรที่เป็นหมู่คณะ  
(เบิกจ่ายได้คณะละไม่เกิน 5 คน) 

คนละไม่เกิน 300 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 
300 บาท/ช.ม. 

*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

คนละไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 

  หมายเหตุ  การตอบรับเป็นวิทยากร  กรณีเป็นบุคลากรสังกัดเทศบาลนครขอนแก่น ต้องได้รับ
การอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อนทุกครั้ง จึงจะสามารถปฏิบัติหน้าที่เป็นวิทยากรได้  ทั้งนี้การปฏิบัติงานในวันหยุด
ไม่นับรวมในจำนวนไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

6.  ค่าเบี้ยเลี้ยงวิทยากรระหว่างเดินทาง 
6.1  ผู้ดำรงตำแหน่งชำนาญการพิเศษ  ลงมา เหมาจ่าย วันละ 240 บาท 
6.2  ผู้ดำรงตำแหน่งเชี่ยวชาญ ขึ้นไป เหมาจ่าย  วันละ 270 บาท 

7.  ค่าเช่าที่พักในการฝึกอบรมให้ใช้ระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
8.  ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

8.1  การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทำการ  ให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได้ไม่เกินวันละ  
4 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท 

8.2  การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได้    
ไม่เกิน 7 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท (ไม่รวมเวลาหยุดพัก) 

9.  ค่าเช่าห้องประชุม  เบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกิน 3,000 บาท 
10. ค่าป้ายโครงการ (รวมค่าออกแบบพร้อมติดตั้ง) 

10.1 ป้ายประชาสัมพันธ์  ป้ายละไม่เกิน 500 บาท 
10.2 ป้ายรณรงค์  ป้ายละไม่เกิน 300 บาท 

11. ค่าใบประกาศเกียรติคุณ  ใบละไม่เกิน 30 บาท 
12. ค่าโล่เชิดชูเกียรติคุณ  ชิน้ละไม่เกิน 600 บาท 
13. ค่าล้างอัดภาพ/ปริ้นสี 500 บาท ต่อโครงการ 
14. ครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้ใช้ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ 2566 กองมาตรฐาน 

งบประมาณ สำนักงบประมาณ ธันวาคม 2565 
15. รายงานผลการดำเนินโครงการ และเอกสารการเงินจัดส่งเป็นรูปเล่มจำนวน ๑ ชุดๆ ละ        

๓๐๐ บาท (คืนให้กับผู ้รับผิดชอบโครงการ) และแนบไฟล์รายงานผลการดำเนินโครงการ และเอกสารการเงิน           
ลงในโปรแกรมกองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น (Electronic file)   

๑6. ค่าประเมินผล คิดเป็นไม่เกินร้อยละ ๖ ของงบประมาณท่ีโครงการได้รับเงินสนับสนุน โดยให้
เบิกจ่ายในค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุนหลักประกันสุขภาพ (ประเภทที่ ๔) แต่เมื่อรวมกับค่าใช้จ่ายอื่น
ต้องไม่เกินร้อยละ ๑๕ ของเงินรายรับของกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่นในปีงบประมาณนั้น  

17. ค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กล่าวมา ให้ยึดตามระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหลัก 
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กรณีกลุ่มหรือองค์กรประชาชน 
๑. การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นกลุ่มหรือองค์กรประชาชน ให้ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายจากกลุ่ม

หรือองค์กรประชาชน  ไม่น้อยกว่า 2 คน ขึ้นไปเป็นผู้รับเงิน และหากผู้รับผิดชอบโครงการยังไม่ดำเนินการส่งรายงานผล
การดำเนินโครงการ และเอกสารการเงินเป็นรูปเล่มและแนบไฟล์รายงานผลการดำเนินโครงการและเอกสารการเงิน            
ลงในโปรแกรมกองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น (Electronic file)  จะไม่สามารถเป็นผู้รับผิดชอบโครงการอื่นได้ 

๒. ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  ในการจัดประชุม 
- ค่าอาหารเบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกิน 75 บาท/มื้อ/คน 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 25 บาท/มื้อ/คน 

๓. ค่าตอบแทนวิทยากร 
ประเภท ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด

เทศบาลนครขอนแกน่ 
ค่าตอบแทนวิทยากรสังกัด 

รพ.ขอนแก่น 
ค่าตอบแทนวิทยากรนอก

สังกัดเทศบาลฯ 
1. ค่าตอบแทนวิทยากร ชม.ละไม่เกิน 300 บาท/คน 

ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 
กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 

300 บาท/ช.ม.                 
*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

ชม.ละไม่เกิน 600 บาท/คน 

2. วิทยากรจากเอกชนท่ีมีความ
เชี่ยวชาญเฉพาะดา้น 

- -  ชม.ละไม่เกิน 1,200 บาท/
คน 

3. วิทยากรกลุ่ม  
(เบิกจ่ายได้กลุ่มละไมเ่กิน 2 คน) 

คนละไม่เกิน 300 บาท/ช.ม.  
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 
300 บาท/ช.ม.                 

*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

 คนละไม่เกิน 600 บาท/ ช.ม. 

4. วิทยากรที่เป็นหมู่คณะ  
(เบิกจ่ายได้คณะละไม่เกิน 5 คน) 

คนละไม่เกิน 300 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

กรณีวันทำการ คนละไม่เกิน 
300 บาท/ช.ม. 

*วันหยุดราชการ คนละ     
ไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 
ไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

 คนละไม่เกิน 600 บาท/ช.ม. 

  หมายเหตุ  การตอบรับเป็นวิทยากร  กรณีเป็นบุคลากรสังกัดเทศบาลนครขอนแก่น ต้องได้รับ
การอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อนทุกครั้ง จึงจะสามารถปฏิบัติหน้าที่เป็นวิทยากรได้  ทั้งนี้การปฏิบัติงานในวันหยุด
ไม่นับรวมในจำนวนไม่เกิน 4 ครั้งต่อเดือน 

4. ค่าเช่าห้องประชุม เบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกิน 3,000 บาท 
5. ค่าป้ายโครงการ (รวมค่าออกแบบพร้อมติดต้ัง) 

5.1 ป้ายประชาสัมพันธ์ ป้ายละไม่เกิน 500 บาท   
5.2 ป้ายรณรงค์ ป้ายละไม่เกิน 300 บาท 

6. ค่าใบประกาศเกียรติคุณ  ใบละไม่เกิน 30 บาท 
7. ค่าโล่เชิดชูเกียรติคุณ  ชิ้นละไม่เกิน 600 บาท 
8. ค่าจัดนิทรรศการ 1,000 บาท 
9. ค่าล้างอัดภาพ/ปริ้นสี  500 บาท  ต่อโครงการ 
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10. รายงานผลการดำเนินโครงการ และเอกสารการเงินจัดส่งเป็นรูปเล่มจำนวน 1 ชุดๆ ละ        

300 บาท (คืนให้กับผู ้รับผิดชอบโครงการ) และแนบไฟล์รายงานผลการดำเนินโครงการและเอกสารการเงิน             
ลงในโปรแกรมกองทุนสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่น (Electronic file)   

         11. ค่าติดต่อประสานงานและการดำเนินโครงการ  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของการดำเนิน
กิจกรรมโครงการ  ให้เบิกจ่ายตามรายการดังนี้ 

 11.1 ค่าพาหนะและค่าอาหารในการติดต่อเทศบาลคนละ 100 บาทx 2 คน จ่ายไม่เกิน 5 ครั้ง 
 11.2 ค่าใช้จ่ายในการประสานงานกลุ่มเป้าหมายหลัก รายละ 5 บาท 
 11.3 ค่าใช้จ่ายในการติดต่อวิทยากร เหมาจ่าย 300 บาท  

 11.4 ค่าใช้จ่ายในการจัดเตรียมสถานที่ในการประชุม/เวทีแลกเปลี่ยน/ค่าน้ำ/ค่าไฟ/ค่าทำความ
สะอาด ครั้งละ 200 บาท  แต่ไม่เกิน 2,000 บาท 

๑๒. ค่าประเมินผล ไม่เกินร้อยละ ๖ ของงบประมาณที่โครงการได้รับเงินสนับสนุน โดยให้เบิกจ่าย
ในค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุนหลักประกันสุขภาพ (ประเภทท่ี ๔) แต่เมื่อรวมกับค่าใช้จ่ายอื่นต้องไม่เกิน
ร้อยละ ๑๕ ของเงินรายรับของกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลนครขอนแก่นในปีงบประมาณนั้น  

1๓. ค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กล่าวมา  ให้ยึดตามระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหลัก 

เมื่อดำเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้วต้องนำส่งเอกสารการใช้เงินดังนี้ 
๑. ในการประชุม  มีเอกสารประกอบดังนี้ 

-  ค่าอาหาร  อาหารว่างและเครื่องดื่ม  ต้องมีใบสำคัญรับเงิน พร้อมแนบสำเนาบัตรของผู้รับจ้าง 
-  แบบลงทะเบียนรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม  พร้อมลงลายมือชื่อตามจำนวนคนที่ขอเบิก 
-  รายงานการประชุมก่อนและหลัง  พร้อมแนบรูปภาพประกอบการประชุม 

๒. ค่าตอบแทนวิทยากร  มีเอกสารประกอบดังนี้ 
- ใบสำคัญรับเงิน  พร้อมแนบสำเนาบัตรของวิทยากร  หรือสำเนาบัตรประจำตัวพนักงานที่ตนสังกัด 
- หากเป็นวิทยากรทางการแพทย์  ต้องมีเลขใบประกอบวิชาชีพ 
- วิทยากรจากต่างจังหวัด  ให้มีรายงานการเดินทาง 
- หนังสือเชิญวิทยากร และหนังสือตอบรับจากวิทยากร (กรณีบุคลากรสังกัดเทศบาลนครขอนแก่น     

ต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อนทุกครั้ง) 
-  กำหนดการอบรม 
-  รูปภาพประกอบการอบรม 

 ๓. ค่าถ่ายเอกสาร/ค่าล้างอัดรูป/ค่าสรุปเล่มโครงการ/ค่าวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้ใช้บิลเงินสด หรือ 
ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน 

๔. ค่าป้ายประชาสัมพันธ์ ให้ใช้บิลเงินสด หรือ ใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบรูปถ่าย 
๕. ค่าติดต่อประสานงานต้องมีใบสำคัญรับเงิน  พร้อมแนบสำเนาบัตรของผู้รับผิดชอบโครงการคนใดคนหนึ่ง 
๖. ในกรณีที่เป็นหน่วยงาน ถ้ามีการจัดซื้อ/จัดจ้าง  ต้องจัดทำตามระเบียบพัสดุ มีการจัดทำเอกสารดังนี้ 

6.1 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุประจำปี (กรณีวงเงินไม่เกิน 30,000 บาท แต่งตั้ง
คณะกรรมการ ตรวจรับ 1 คน  กรณีวงเงินเกิน 30,000 บาท แต่งตั้งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ 3 คน) 

6.2 บันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง (เบื้องต้น) 
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๖. ในกรณีที่เป็นหน่วยงาน ถ้ามีการจัดซื้อ/จัดจ้าง  ต้องจัดทำตามระเบียบพัสดุ มีการจัดทำเอกสารดังนี้ (ต่อ) 

6.3 ใบอนุมัติซื้อ/จ้าง (แนบใบเสนอราคาพร้อมคู่เทียบ 2 รายและเอกสารการจดทะเบียนร้านค้า/บริษัท) 
6.4 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
๖.5 ใบตรวจรับพัสดุ/ใบตรวจรับงานจ้าง (แนบเอกสารใบส่งของ+รูปภาพการตรวจรับ) 
6.6 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน,ใบกำกับภาษี) 

 ๗. หน่วยงานในสังกัดเทศบาลนครขอนแก่นที่ได้รับงบประมาณจากกองทุนสุขภาพฯ ให้ส่งใช้เอกสารทางการเงิน  
ตามกิจกรรมที่ระบุในโครงการให้ครบถ้วน   


